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ANEXO II 

TEMARIO 

 

Tema 1.- Gestión de la documentación jurídica y empresarial. 

Tema 2.- Ofimática y proceso de la información. 

Tema 3.- Comunicación y atención a la clientela. 

Tema 4.- Gestión financiera. 

Tema 5.- Contabilidad y fiscalidad. 

Tema 6.- Programas de gestión en la administración local (Gestiona) 

 


